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Vypracovala : Ing. Jana Hor¢i¢akova
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Détum vyhotovenia vnutorného predpisu 20.04.2026

Uginnost vnatorného predpisu od 01.05.2026

Rusi sa vnutorny predpis Cislo . 5/2023 zo diia :1.12.2023
Prilohy !

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zékona €.431/2002 Z.z. o utovnictve v zneni
neskorsich predpisov /d’alej len Zakon o uétovnictve/ a v zmysle Opatrenia MF SR zo diia 12.
12. 2022, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Gétovania a rimcovej t&tovej osnove
pre obce, vySSie Uzemné celky animi zriadené rozpoftové organizicie a prispevkové
organizacie, uverejneného pod ¢. MF/014454/2022-36, /dalej len Postupy t&tovania/ v zneni
neskorsich zmien a doplnkov.

Clanok 1
Spésob vedenia uctovnictva a projektovo-programova dokumentdcia

1. Uétovna jednotka UCtuje v sustave podvojného uctovnictva podla Opatrenia MF SR zo
diia 12. 12. 2022, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch w&tovania a ramcovej
uctovej osnove pre obce, vyssie Uzemné celky animi zriadené rozpoétové organizacie a
prispevkové organizécie, uverejneného pod ¢. MF/014454/2022-36.

2. Organiza¢né zlozky tuétovnej jednotky:
- obecny urad
- podnikatel'ska ¢innost” - vodovod
Kazd4d organizatnd zlozka W&tovnej jednotky predstavuje v systéme uG&tovnictva
stredisko uétovnej jednotky.

3. Uétovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidle uétovnej jednotky

4. Programové vybavenie u¢tovnej jednotky:

- podsystém uctovnictva vedie uctovna jednotka s pouzitim softvéru od spolo&nosti MADFE
spol.s.r.o. s nazvom URBIS

- Tento program obsahuje moduly: utovnictvo, evidencia doslych a odoslanych faktir,
pokladnica, sklady MADE spol.s.r.o0. s ndzvom URBIS

- podsystém miezd vedie ¢tovna jednotka s pouZitim softvéru od spoloénosti MADE
spol.s.r.0. s ndzvom URBIS

- podsystém evidencie majetku vedie itovna jednotka s pouzitim softvéru od spolo¢nosti
MADE spol.s.r.0. s nazvom URBIS

- podsystém dani a miestnych poplatkov vedie Gtovnd jednotka s pouZitim softvéru od
spolo¢nosti MADE spol.s.r.o. s nazvom URBIS a DEUS IS DCOM

5. Ugtovnym obdobim je kalendarny rok.

6. UCtovna jednotka vedie (iCtovnictvo a zostavuje GStovnl zavierku v pefiaznych jednotkach
meny euro.

7. Uttovna jednotka vedie u¢tovnictvo a zostavuje uétovnu zavierku v $tatnom jazyku.




_ Clinok 2
Uctovy rozvrh

1. Uttovy rozvrh zostavuje Uctovna jednotka v sulade s § 13 ods. 2 Zdkona o uétovnictve
v z.n.p. a podl'a § 5 Postupov Gctovania.

2. Uktovy rozvrh tétovnej jednotky obsahuje pouzivané:
- syntetické ucty
- analytické G¢ty
- podstvahové ucty
potrebné na zatu¢tovanie vietkych uc¢tovaych pripadov pocas Gétovného obdobia.
Kazdy synteticky Gcet a analyticky uget mé ¢iselné a slovné oznacenie. Uttovna jednotka
tvori analytické ucty podl'a svojich potrieb. Ugtovna jednotka dopltia uétovny rozvrh pocas
uctovného obdobia priebeZne o nové ¢ty podla internych potrieb tiétovnej jednotky.

3. Uttovna jednotka zostavuje iétovy rozvrh na tétovné obdobie. Uétovy rozvrh sa v priebehu
Ggtovného obdobia méze dopliat’ podla potrieb t&tovnej jednotky. Ak nedochédza k prvému
diiu G¢tovného obdobia k zmene GStového rozvrhu, kiory bol platny v predchadzajiicom
Gctovnom obdobi, méZe postupovat’ tctovna jednotka podla tohto nétového rozvrhu aj v
nasledujicom uctovnom obdobi.

4. Uctova jednotka nesmie uctovat’ na tiétoch, ktoré nie st v uétovom rozvrhu.
- 5. Uctovy rozvrh je prilohou vnutorného predpisu.

6. Zasady pre vytvaranie analytickych @ctov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych a¢tov sa zohl'adfiuju tieto hladiska:

a) Clenenie majetku podla druhu, hmotne zodpovednych os6b a miesta jeho umiestenia, ak
sa nevedie analytickd evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty uétovnej
jednotke na zabezpecenie jej pohl'adavky a cenné papiere v umorovacom konan,

b) ¢lenenie majetku podl'a doby pouzitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

c) Clenenie pohladdvok a zavizkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) ¢lenenie cennych papierov podl'a druhov a emitentov, ak sa nevedie analvtick4 evidencia.

e) Clenenie vydavanych S$tatnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analvtickd evidencia,

f) ¢lenenie podla jednotlivych dlZnikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa nevedie
analvticka evidencia, 4

g) Clenenie podla jednotlivych veritel'ov alebo rovnorodych skupin veritefov, ak sa nevedie
analvticka evidencia,

h) ¢lencnie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podl'a druhu transferov na bezné
a kapitilové transfery prijaté aposkytnuté transfery podla subjektov stthrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analytick4 evidencia,

i) c¢lenenie na slovenski menu a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zakona,

7) <¢lenenie podla poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie poznamok,

k) Clenenie podla poloziek konsolidovanej a sihrnnej u&tovnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sthrnnych pozniamok,

1) c¢lenenie podla rozpoétovej klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa nevedie
analvtickd evidencia.

m) Clenenie podla charakteru ¢innosti,

n) ¢lenenie podl'a poziadaviek na vy¢islenie zdkladu dane jednotlivych dani. ak sa nevedie
analytickd evidencia,

0) Clenenie pre potreby zictovania zdravotného poistenia, socidlneho poistenia a starobného
déchodkového sporenia.



p) &lenenie na Glely podl'a osobitnych predpisov,
q) c¢lenenie z hl'adiska potrieb finanéného riadenia Gctovnej jednotky,
r) iné hl'adisk4 €lenenia podla potrieb uétovnej jednotky.

7. Na podsivahovych uétoch vuctovvch skupinach 75 az 79 sa eviduji skutonosti.
o ktorvch sa net¢tuje v tltovnych knihach. a ktoré st podstatné na posudenie majetkovei
situdcie uZtovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit'.

Na podstivahovych Gétoch sa eviduit najmé:
a) drobny hmotny majetok napr. ucet 751

V uétovnictve uétovnej jednotky sa moze vvtvorit’ zactovaci tidet na zabezpecenie i¢tovného
zazramu na podstvahovych G¢toch tzv. vyrovnavaci Géet napr. Géet 799,

Clénok 3
Zoznam uctovnych knih, é¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam a¢tovnych knih:
a) dennik - v ktorom sa Gétovné zapisy usporadiivaju z ¢asového hl'adiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zatctovanie vietkvch Gétovnych pripadov v u¢tovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa uctovné zapisy usporaduvaji z vecného hladiska
systematicky, ktorou sa preukazuje zaudtovanie vSetkych uCtovnych pripadov na
prislusné Uéty majetku, zévidzkov. rozdielu majetku a zavidzkov. nékladov a vynosov
v tié¢tovnom obdobi
V hlavnej knihe musia byt zaictované vsetky uctovné pripady. o ktorych sa uétovalo v
denniku.

- Uttovné knihy sa vedid vypodtovou technikou s pouZitim softvéru od firmy MADF
spol.s 0. s nazvom URBIS
2.
Vystupy z programového vybavenie pre oblast’ i¢tovnictva:
- uétovné knihy:
- hlavnd kniha, dennik, obratova predvaha. zbornik .......
- uétovné vykazy a poznamky:
- Suvaha, Vykaz ziskov a strat, tabul'kova ¢ast’ poznamok
- finanéné vykazy:
- FIN 1 - 12 Finanény vykaz o prijmoch, vydavkoch a finanénych operaciach; FIN
2 - 04 Finan¢ny vykaz o vybranych tidajoch z aktiv a pasiv; FIN 3 - 04 Finanény
vvkaz o finanénych aktivach podla sektorov; FIN 4 - 04 Finanény vykaz o
finanénych pasivach podla sektorov; FIN 5 - 04 Finan¢ny vykaz o dlhovych
nastrojoch a vybranych zavézkoch; FIN 6 - 04 Finan¢ny vykaz o bankovych
uétoch. zavazkoch a splatkach ohci, vvssich tzemnych celkov a nimi zriadenych
rozpoctovych organizacii
- evidencia faktir
- kniha do8lych faktir, kniha odoslanych faktur, saldokonto, neuhradené doglé
faktury, nezinkasované odoslané faktury
- programovy rozpodcet
- plnenie prijmov acerpanie vydavkov rozpoétu/programového rozpoctu,
hodnotenie plnenia programov. monitorovanie plnenia programov
- Uétovy rozvrh, likvidacny list/kryei list ......

3. Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vntitorného predpisu.
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4. Uttovné doklady sa musia dosledne &islovat’. Predpokladom zaistenia preukézatelnosti
uctovnictva st dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny &iselny
rad, ktory je prilohou vnutorne¢ho predpisu.

Clanok 4
Spésoby oceriovania

1. Pripustné spdsoby ocefiovania majetku a zavizkov su uvedené v Zakone o uétovnictve v § 24
az § 27 a v Postupoch Gétovania.

2. Majetok a zavdzky vyjadrené v cudzei mene prepoditava tétovna jednotka na eurd
referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhlasenym Eurépskou centralnou bankou alebo
Nérodnou bankou Slovenska

a) vden predchddzajici diiu uskuto¢nenie w&tovného pripadu alebo viny demn, ak to
ustanovuje osobitny predpis
b) v den. ku ktorému sa zostavuje ¢tovna zévierka.

3. Pri kape a predaji cudzej meny za menu euro pouzije G¢tovna jednotka kurz, za ktory boli
tieto hodnoty naktipené alebo predané.

4. Z jednotlivych zloziek majetku a zavizkov sa ocefiuje:

a) obstardavacou cenou
kmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného viastnou ¢innostou,
zasoby s vynimkou zasob vyvtvorenych vlastnou ¢innost’ou,
podiely na zdkladnom imani obchodnych spoloénosti, cenné papiere a derivity,
pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'adavky nadobudnuté vkladom do
zakladného imania,

5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou

¢innostou.

6. zavézky pri ich prevzati,
b) vlastnymi nakladmi

1. hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,

2. zasoby vytvorené vlastnou ¢innost'ou.

3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost’ou,

4. prichovky a prirastky zvierat,
¢) menovitou hodnotou

1. renazné prostriedky & ceniny,

2. pohladavky pri ich vzniku,

3. 7avézky pri ich vzniku.
d) redlnou hodnotou podla § 27 ods. 2 Zakona o détovnictve a Postupov @iétovania

1. majetok bezodplatne nadobudnuty okrem pefiaznych prostriedkov, cenin a

pohladavok ocenenych menovitymi hodnotami,

2. majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania okrem petiaznych
nrostriedkov, cenin a pohl'adédvok ocenenych menovitymi hodnotami,
nehmotny majetok a hmotny majetok novozisteny pri inventarizécii a v ti¢tovnictve
doteraz nezachyteny.
4. majetok obstarany verejnym obstaravatelom bezodplatne od koncesionara za plnenie
vo forme koncesie na stavebné prace podl'a osobitného predpisu (z.¢.343/2015 Z.z.
¢ verejnom obstaravani v z.n.p.)
majetok a zavizky nadobudnuté zamenou
6. majetok nadobudnuty odplatne, ak vznikol vyznamny rozdiel medzi obstaravacou

2 vySSou trhovou cenou
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5. Na tely zdkona o tiétovnictve sa rozumie:
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a) obstardvacou cenou cena. za ktori sa majetok obstaral a ndklady stvisiace s jeho
obstaranim a vSetky zniZenia tejto obstaravacej ceny,
b) vlastnymi ndkladmi

1. pri zdsobach vytvorenych vlastnou ¢innost'ou priame naklady vynaloZené na vyrobu
alebo inu ¢innost’. pripadne aj ast’ nepriamych nékladov, ktora sa vztahuje na vyrobu
alebo na int dinnost,

2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohl'addvok
vytvorenom vlastnou &innostou priame néklady vynaloZené na vyrobu alebo inu
¢innost’ a nepriame naklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo inu &innost’,

¢) menovitou hodnotou cena. ktord je uvedend na peiaznych prostriedkoch a cenindch,
alebo suma, na ktori pohl'addvka alebo zavizok znie.
d) redlnou hodnotou (§ 27 ods.2 zakona) sa rozumie:

1. trhova cena

2. hodnota zistend ocefiovacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informécie z operacii
alebo z kotacii na aktivnom trhu, ak nie je cena podl'a pismena a) zndma,

3. hodnota zistena ocefiovacim modelom. ktory vyuZiva prevazne informdcie z operacii
alebo z kotacii na inom ako aktivnom trhu. ak nie st na aktivnom trhu inform4cie,
ktoré by bolo mozné pouzit’ v ocennovacom modeli podl'a pismena b), alebo

4. posudok znalca, ak pre ocenovani polozku majetku nie je mozné zistit’ jeho redlnu
hodnotu podla pismen a) aZ c). alebo pre ocefiovant poloZku majetku nie je dostupny
oceflovaci model odhaduitici s postacujiicou spolahlivost'ou cenu majetku, za ktord
by sa v danom ¢ase predal, alebo jeho pouzitie by vyZzadovalo od uétovnej jednotky
vynalozenie neprimeraného tsilia alebo nakladov v pomere s prinosom jeho pouZitia
pre kvalitu zobrazenia finanénej pozicie uétovnej jednotky v uétovnej zavierke.

6. Ocenovicie modely vychadzaj z:
a) trhového principu
b) vydavkového pristupu
¢) prijmového pristupu.

Uttovna jednotka pouziva pri ocefiovani vydavkovy pristup, ktory vychadza z pefiaZnej
sumy, kiori by bolo potrebné¢ vydat’ na obstaranie majetku, ktory by mal pre Gétovnu
jednotku porovnatel'ny prinos ako oceriovany majetok, pri¢om tento pristup sa pouziva najmi
na ocenenie nefinanéného majetku; zohl'adiiuju sa pri tom informécie z operacif alebo cenové
ponuky ztrhu zhl'adiska jeho druhu a miesta, na ktorom by sa majetok pravdepodobne
obstaral, vratane maloobchodného trhu.

Clinok 5
Den uskutoénenia i¢tovného pripadu podla Postupov tétovania

1. Dfiom uskutoCnenia utovného pripadu je defi, vktorom déjde k vzniku pohladavky
azavézkv, platbe zavdzku, inkasu pohladavky. zapogitaniu pohlPadavky, postiipeniu
pohladavky, vkladu do obchodnej spolo¢nosti, prijatiu aodovzdaniu majetku do
spravy, prevodu spravy majetku, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu
dlhu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, Ghrade tveru alebo pozi¢ky poskytnutim
nového tivern alebo poZicky, nakupu alebo predaju pefiaznych prostriedkov v cudzej mene
alebo cennych papierov. pripisaniu cennych papierov na uget. dohodnutiu a vyrovnanin
obchodu s cennymi papiermi alebo devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku
majetku. prebytku majetku alebo $kody na majetku, pohybu majetku vo vmitri t¢tovnei
jednotky ak dalS$im skutoénostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnitornych
podmienok uétovnej jednotky. ktoré sii predmetom uctovnictva a ktoré v iétovnej jednotke
nastali a o ktorych su k dispozicii potrebné podklady, ktoré dokumentujt tieto skuto&nosti




9.

. Pri_nehnutel'nostiach obstaranych na zdklade zmluvy. pri ktorych sa vlastnictvo nadobuda

povolenim vkladu do katastra nehnutelnosti a do nadobudnutia vlastnictva nadobudatel
nehnutelnost’ uziva, diiom uskutoénenia uc¢tovného pripadu je def prevzatia nehnutelnosti
nadobudatel'om; u prevadzajiceho je diiom uskutoénenia G¢tovného pripadu dent odovzdania
nehnutelnosti. Ak sa vklad do katastra nehnutel'nosti nepovoli, i¢tovné zapisy sa zrusia.

Clanok 6
Sposob wétovania zasob

. U¢tovanie obstarania a ubytku zasob sa vykonava:

a) spdsobom A bez pouzivania kalkulacného G¢tu 111.

Sucastou obstardvacej ceny zasob s vSetky naklady potrebné na ich obstaranie, napriklad
preprava. provizia, poistné ...

. Analytickd evidencia zasob sa vedie podla:

skupin zasob na skladovych kartach

Analyticka evidencia sliZi na identifikaciu zdsob a obsahuje najmi oznacenie zasob. datum
obstarania zasob, datum vyskladnenia zdsob, ocenenie zasob a udaje 0 mnozstve zasob ...

. Ubytok zasob rovnakého druhu uétuje uétovna jednotka spdsobom:

a) ked prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouZije ako prvé cena na ocenenie tbytku
zasob (spdsob oznadovany ako FIFO - First in. First out)

Uétovanie obstarania zésob spésobom A bez pouZivania kalkulaéného Giétu 111. Na tte
112 - Materidl na sklade sa pri spdsobe A U¢tovania zasob Uétuje nakiipeny a prevzaty
materid! na sklad.

o Text i¢tovaého pripadu MD } D ]
FA od dodévatel'a za material - 112 ' 321 ‘
Spotreba rnaterialu | 501 AU 112 |

Hodnota nevraten¢ho vratného obalu v dosledku jeho zni¢enia alebo straty z objektivnych
ddvodov sa nepovazuje za $kodu a Gtuje sa na ulte 548 - Ostatné ndklady na prevadzkovu
Cinnost’,

Uttovanie zasob priamo do spotreby (bez u&tovania na sklad). Priamo do spotreby uctuje
uttovnia jednotka druby materialu nevyznamnej hodnoty napr.:
- kanceldrske potreby a material, papier
- Cistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky
- material pouZity na opravy a udrzbu
- nakup odbornej literatury. novin a ostatnych tla¢iv
- osobré¢ ochranné pracovné prostriedky
- spotreba pohonnych latok

Uttovanie zdsob priamo do spotreby (bez U¢tovania na sklad). Priamo do spotreby uétuje
uctovna jednotka drobny hmotny majetok nevyznamnej hodnoty do 100 Eur.




Clénok 7
Osobitosti Giétovania

1. Uktovanie oprav niakladov a vynosov minulych ui¢tovnych obdobi.
Uttovna jednotka povazuje za nevyznamné sumy nskladov a nevyznamné sumy vynosov:
- sumy ndkladov do 100 Eur
- sumy vynosov do 100 Eur
Opravy nevyznamnych niakladov a nevyznamnych vynesov minulych tétovnych obdobi
sa Uétujit ako UCtovné pripady bezného uctovného obdobia na prislusnych tctoch nékladov
alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav ndkladov a vynosov minulych Gétovnych obdobi sa
GGtujn na ucet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

2. Uktovanie o zavizkoch.

Kratkodobé zavizky - zavizky s dohodnutou dobou splatnosti kratSou ako jeden rok:

a) Na dcte 321 - Dodévatelia sa ctuje zavidzok voci dodédvatel'om pri vzniku zévazku napr.
z doslvch FA

b) Na uéte 325 - Ostatné zavizky sa ucCtuju ostatné kratkodobé zavazky z obchodnych
vztahov napr. reklamacie. zaruéné zavézky. zavizky zo zmluv ...

¢) Na wudite 326 - Nevyfakturované dodavky sa uétuji polozky netctované ako obvyklé
zavdzky napr. nevyfakturované dodavky potravin v Skolskei jedalni k poslednému diiu
kalendarneho mesiaca. '

d) Na uéte 379 - Iné zvizky sa uétuje napr. zaviazok zo zodpovednosti za sposobenti $kodu,
iné zaviazky vodi zamestnancom (sporenia. p6zi¢ky. zrazky...). financné zabezpeky na
vercjne obstardvanie, financne zébezpeky na najomné, zavidzky z poistenia na zdklade
oznamenia, zavizky voc&i organizacii za seminare na zaklade pozvénkyv. preplatky na
daniach, preplatky na KOaDSO. zavizky z nezrovnalosti vyplyvajucich z kontrol na
projekty EU, ...

Dlhodobé zavizky - zavizky s dohodnutou dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok:

a) Na ni¢te 479 - Ostatné dlhodobé zaviazky sa uctuju dlhodobé zavdzky napr. finanéné
zabezpeky na ndgjomné, uver zo SFRB, investi¢né doddvatel'ské tvery, dodavatelské
uvery. uver z Environmentalneho fondu ...

3 ﬁétovanie o zaviizkoch ku dnu, ku kterému sa zostavuje fi¢tovna zavierka.

a) U¢tovna jednotka dodévatel'ské faktury, za mesiac december bezného uc¢tovného obdobia.
doslé do 12. diia nasledujliceho kalendarneho mesiaca (t.j. do 12.1.) G¢tuje na ucéte 321 -
Dodavatelia.

b) Ak do dna zostavenia uCtovnej zavierky neboli zo strany dodévatela vyuétované
uskutoénené dodavky a sluzby. avsak i¢tovnd jednotka na zaklade zmluvv, dodacieho listu
alebo iného dokladu pozné cenu dodévky a sluzby, zatétuje sa v actovnictve ako zavdzok
na ucte 326 - Nevyfakturované dodavky alebo na Gcte 476 - Dlhodobé nevyfakturované
dodavky.

c) Ak do dna zostavenia U¢tovnei zavierky neboli zo strany dodévatela vyiétované
uskutoénené dodavky a sluzby a i¢tovna jednotka neziskala informacie o vyske zavizku.
vytvo:: sa na nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovanej sume, ktord sa zauétuje na
ucet 323 - Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zakonné alebo 459 - Ostatné
rezervy.

4. Udtovanie o pohPadavkach.
Kratkodooé pohladdvky - pohladéavky s dohodnutou dobou splatnosti kratSou ako jeden rok:
a) Na tdte 311 - Odberatelia sa ultuje pohl'addvka voéi odberatel'ovi pri splneni dodavky
voci odberatel'ovi v podnikatel'skej ¢innosti
b) Na uéte 315 - Ostatné pohPadavky sa G¢tuju napr. reklamaécie, dobropisy
c) Na féte 318 - PohPaddvky z nedanovych prijmov obci
d) Na néte 278 - Iné pohladavky




e) Dlhodobé pohl'adavky - pohPadavky s dohodnutou dobou splatnosti dlhdou ako jeden rok:
a) Na acte 378 - Iné pohladivky
Opravné polozky - prechodné znizenie hodnoty pohl'adavok:
a) Pri uctovani o opravmnych polozkach postupuje G¢tovna jednotka podPa vnutorného
predpisu pre tvorbu a zt¢tovanie opravnych poloziek.

5. Vyuétovanie cenin.
O spotrebe cenin na Géte 213 - Ceniny sa uétuje na zaklade u¢tovného dokladu ,,Vyuétovanie
cenin® ( stravné listky ...) na konci kalenddrneho mesiaca podl'a analytickej evidencie cenin.

6. Platobné karty.
Obec nedisponuje platobnymi kartami

7. Vyuétovanie spotreby pohonaych bmot (PHL).
Vodi¢om motorovych vozidie! sa neposkytuje preddavek na niakup pohonnych latok - PHL
(trvald zaloha). Zamestnanec zodpovedny za spotrebu pohonnych hmét, ktory vedie knihu
jazd. na konci kalendérneho mesiaca predlozi spotrebu PHL k zat¢tovaniu. Podkladom k
zal¢tovaniu je G¢tovny doklad "Vyutétovanie PHL".

8. Niklady a vynosy.
Na zistenie vysledku hospodarenia v i¢tovnictve slizia vysledkové uéty nakladov a vynosov:
a) Néklady sa Gétuji na G¢toch Gc¢tove] triedy 5 - Ndklady.
b) Vynosy sa uétuju na uétoch uétovej triedy 6 - Vynosy.

9. Casové rozliSenie nikladov a VYnosov.
Uttovna jednotka aétuje a vykazuje uctovné pripady v uétovnom obdobi, s ktorym &asovo
avecne suvisia. Kritériom pre u¢tovanie G¢tovnych pripadov ¢asového rozliSenia je
skuto¢nost’, Ze je znamy ich vecny obsah, suma a je uréené obdobie, ktorého sa tykaju.
Uéty &asového rozlidenia:
ucet 381 — Ndaklady budicich obdobi napr. poistné, predplatné, najjomné, sluzby ....
ucet 383 — Vvdavkyv budtcich obdobi napr. ndiomné nlatené pozadu ...
ucet 384 -- Vynosy budicich obdobi napr. najomné prijaté vopred, $kolné prijaté vopred ...
ucet 385 — Prijmy buducich obdobi napr. najomné platené pozadu ...

10. Dlhodoby majetok a drobny majetok.
Pri u¢tovani o hmotnom a nehmotnom majetku postupuje Uétovna jednotka podla
vnitorneho predpisu o evidovani, odpisovani a uctovii majetku

11. Uzavretie Gétovnych knih:

- kone¢né stavy uctov uctovej triedy 5 - Néklady sa uétujii na tarchu uétu 710 - Ulet
vysledku hospodarenia akonetné stavy uétov Gctovej triedy 6 - Vynosy sa uétuju
v prospech uétu 710 - Uget vysledku hospodarenia

- kone¢né zostatky stivahovych G¢tov sa uétuji podvojne v prospech alebo na tarchu uétu
702 - Kone¢ny ucet stivahovy podla charakteru zostatku. Pretidtovanim kone&ného
zostatku uétu 710 - Uget vysledku hospodérenia na Gdet 702 sa uzavri G&tovné knihy

- pri uzavreti G¢tovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivyich uétov

b) zistuji koneéné stavy vysledkovych uctov a koneéné zostatky stivahovych tiétov,
¢) uctuju konecné stavy i¢tov nékladov v uétovej triede 5 a vynosov v uctovej triede 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim datiou z prijmov za Gétovné obdobie,
e) zist'uje uctovny vysledok hospodérenia ako rozdiel nékladov a vynosov

- pri uzavreti uStovnych knih su ndaje z Gidtov 702 - Konedny tidet siivahovy a 710 - Ulet
vysledku hospodarenia a tidaje z analytickych i¢tov podkladom pre zostavenie uétovnej
zavierky.




12. Otvorenie uctovnych knih:

- konetné zostatky jednotlivych stivahovych Gétov aktiv a pasiv zau¢tovanych na téte 702 -
Kone¢ny ucet suvahovy su zaciatoénymi stavmi jednotlivych stvahovych uétov aktiv
a pasiv zauctovanych na u¢te 701 - Zaciato¢ny ticet sivahovy

- Uftovnymi zapismi na tarchu G¢tu 701 - Zaciatoény ucet suvahovy a v prospech
prisluinvch otvaranych stivahovych tétov pasiv a uétovnymi zapismi v prospech uétu 701
- Zaciato€ny ucet suvahovy a na tarchu prisluSnych otvaranych sivahovych uctov aktiv sa
uétujti ich zacdiatodné stavy

- vysledok hospodérenia bezprostredne predchadzajiceho 1uétovného obdobia uétovany
v prosnech alebo na tarchu uétu 702 - Koneény tdet stivahovy sa pri otvoreni udtov
hlavnej knihy uctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 - Vysledok hospodarenia so
suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uétu 701 - Zaciatoény ucet sivahovy.

Clanok 8
Uc¢tovna zavierka

1. Utovn4 zavierka obsahuje ticto vieobecné nalezitosti:
a) nazov actovnej jednotky; sidlo,
b) identifikacné ¢islo
¢) den, ku ktorému sa zostavuje,
d) den jei zostavenia,
e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,
f) iné udaje uvedené na Givodnej strane G¢tovnej zévierky ustanovenej opatrenim ministerstva
g) podpisovy zaznam Statutarneho orgdnu alebo ¢lena Statutédrneho orgénu uctovnej jednotky

2. Uktovna zavierka v ststave podvoiného u&tovnictva okrem vieobecnych naleZitosti podPa
predchadzajiiceho odseku obsahuje tieto sucasti: ‘
a) suavahu
b) vykaz ziskov a strat
¢) poznamky: textova Cast’, tabul'kova Cast’

3. Uttovna jednotka zostavuje Gctovnu zévierku vzdy, ked’ uzavrie uétovné knihy. Ak uzavrie
aétovné knihy k poslednému dnu Gétovného obdobia, zostavuje Gétovnu zévierku ako riadnu,
v ostatnych pripadoch uzavretia G¢tovnych knih zostavuje G¢tovni zévierku ako mimoriadnu.
Den zostavenia u¢tovnej zdvierky si i¢tovna jednotka urcuje sama pri kazdom zostaveni
uctovnej zavierky.

4. V sivahe riadnej G¢tovnej zdvierky a mimoriadnej u¢tovnej zavierky sa vyvkazuju informéacie
o majetku, zédvédzkoch a rozdicle majetku a zavézkov uctovnej jednotky ku diiu, ku ktorému
sa zostavuje uCtovnd zavierka, aku diiu ku ktorému sa zostavuje Uftovna zavierka za
bezprostredne predchadzajice tiétovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej Gétovnej zavierky sa
vykazuji ndklady, vynosy a vysledok hospodarenia za 1i¢tovné obdobie a bezprostredne
predchadzajice u€tovné obdobie.

6. V poznimkach sa uvadzajti informacie. ktoré vysvetluji a dopliiajti udaje v stivahe a vykaze
ziskov a strét, pripadne d’alsie vykazy a tidaje. ktoré ich vysvetl'ujti a dopliiajii. V pozndmkach
sa uvadzaju aj informécie, ktoré sa tykaji pouzitia utovnych zdsad a uétovnych metdd, a
d’al§ie informacie podl'a poziadaviek ustanovenych Zakonom o ti¢tovnictve. V poznamkach
uvedie G¢tovnd jednotka tiez informécie o skuto¢nostiach, ktoré ku driu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, nevykazuje v ostatnych suéastiach Gc¢tovnej zavierky. ale ich
dosledky menia vyznamnym spdsobom pohl'ad na finanént situdciu Gétovnej jednotky.




V Poznamkach v textovej casti kde sa uvddzajl v¥znamné sumy majetku, zaviizkov
a rozdielu majetku a zavizkov sa vyznamnou sumou rozumie suma nad 10000 Eur vratane.

7. Riadna u¢tovna zdvierka v elektronickej podobe sa ukladé do registra Gétovnych zavierok
(dalej len , register”) prostrednictvom informaéného systému ,.RISSAM vykazy takto:
a) sivaha a vykaz ziskov a strit do 5. februdra nasledujiceho uétovného obdobia
b) poznamky do 30. aprila nasledujiceho WwCtovného obdobia. ak osobitny predpis
neustanovuje inak (zakon o dani z prijmov - daflové priznanie do 31.3.)

Clanok 9
Zaveretné ustanovenia

1. Tento predpis je scastou vnutorného kontrolného systému organizicie a podliecha
aktualizécii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizécie.

V Klokocove dfia 20.04.2026

Ing. Radoslgv Zajac,
STAROSTA
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Priloha ¢. 1/ Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam ciselnych znakov, g
symbolov a skratiek ‘

UJ uétovna jednotka
OFA odoslana odberatel'ska faktira
DFA prijata dodavatel'ska faktara
PD pokladniéné doklady
VPD | vydavkovy pokladni¢ny doklad
PPD | prijmovy pokiadni¢ny doklad
SF | socialny fond
RF . rezervny fond
Eur ; euro
N | naklady
\Y% | VYIOSY
P | prijemka
VYD _vydajka
ID | interny doklad
BU ' bezny téet
KS . kon$tantny symbol
VS ' variabilny symbol
SS Specificky symbol
A aktiva
P pasiva
OC obstardvacia cena
ZC | zostatkové cena
RH | realna hodnota
DHM i dlhodoby hmotny majetok
DNM . dlhodoby nehmotny majetok
PHL | pohonné latky j

Priloha & 2/ Cislovanie uétovnych dokladov

Druh dokladu | Ciselny rad

Pokladni¢né doklady - chronologické ¢islovanie , Hlavna ¢innost’ P1/P/poradové ¢&islo
Hlavna ¢innost’ P1/V/poradové &islo
Podnikatel’ska ¢innost’ P3/P/poradové &islo
Podnikatel’ska ¢innost’ P3/V/poradové ¢&islo
Devizova pokladiia P4/P/poradové cCislo
Devizova pokladiia P4/V/poradové &islo

Bankové vypisy B ¢islo uétu/poradové &islo vypisu

Dodévatel'ské faktiry DF ROK/poradové ¢islo
Odberatel’ské faktiry OF ROK/ poradové éislo
Interné doklady I poradové ¢islo




